Lektion 2 - Tema: Kommunicera i Microsoft Teams
Om lektionen
Den här gången kommer ni att lära er hur man kommunicerar i Microsoft Teams. Vi går igenom skillnader mellan att skriva i en kanal och att skriva i en chatt. Vi går också igenom mötesfunktionen samt hur man kan anpassa flödet och få den information man finner relevant. Under momentet där deltagarna tränar kommer deltagarna att få prova på flera olika funktioner för att sedan avsluta lektionen med en diskussion där ni bland annat diskuterar fördelar med att bli mer transparenta. Ni kommer också att nosa lite på GDPR-tänk och diskutera vad man inte bör skriva i ett Team.
Att förbereda
· Skapa en kanal i Teamet Eventful Ninjas Skolnamn som heter Lektion 2
Momenten till detta pass 
 
Del 1
· Titta igenom filmen Lektion 2 – Film.mp4

Del 2
· [bookmark: _GoBack]Genomför övningarna i filen Lektion 2 – Träna.docx

Del 3
· Genomför övningen i filen Lektion 2 – Diskutera.pptx
· Förtydligande till varje bild finns som kommentarer i Powerpointen.
· Gå igenom veckans utmaning som är den sista bilden i Powerpointen.

Del 4
· Genomför självtestet på länken https://tinyurl.com/eventfulninjas2 



