Lektion 3 - Tema: Filhantering i Microsoft Teams
Om lektionen
I lektion 3 får ni träna på att skapa nya filer direkt i Microsoft Teams. Deltagarna får också lära sig hur man kan kommunicera kring filer och på så sätt få bättre produktivitet. Ni ska också lära er flytta och kopiera filer.
I diskussionsövningen får ni bland annat prata om vilka filer ni ska ha i Teams och vilka filer ni ska ha i er OneDrive. Diskussionerna handlar även om att avgöra om det finns några filer som vi inte bör ha i ett Team.
Många användare har filer på sin OneDrive eller på sin hårddisk som skulle kunna göra mer nytta om även andra personer hade åtkomst till filerna. En viktig del av den här lektionen berör på så sätt vad vi kan tjäna på att dela mer information med varandra. 
Att förbereda
· Skapa en kanal som heter Lektion 3 i Teamet Eventful Ninjas Skolnamn
Momenten till detta pass 
 
Del 1
· Titta igenom filmen – Lektion 3 - Filhantering i Teams.mp4

Del 2
· Genomför övningarna i filen Lektion 3 – Träna.docx 

[bookmark: _GoBack]Del 3
· Genomför övningen i filen Lektion 3 - Diskutera.pptx
· Förtydligande till varje bild finns som kommentarer i Powerpointen.
· Gå igenom veckans utmaning som är den sista bilden i Powerpointen.

Del 4
· Genomför självtestet på https://tinyurl.com/eventfulninjas3 


