TRÄNINGSUPPGIFTER – LEKTION 4

SKAPA AVSNITT & SIDOR
· Gå in i kanalen Lektion 4
· Klicka på OneNotePraktik bland flikarna
· När OneNoten visas inne i Teams, klicka på Öppna i appen 
· [bookmark: _GoBack]Skapa ett avsnitt genom att klicka på + Lägg till avsnitt och döp avsnittet till ditt förnamn
· Byt namn på den namnlösa sidan och döp den till ditt namn följt av en etta, tex Andreas1
· Skriv ett kort meddelande på sidan
· Kopiera sidan du nyss skapade till en annan persons avsnitt genom att högerklicka på sidan och därefter välja Flytta/Kopiera
· Markera en annan persons avsnitt och klicka på Kopiera
· Gå till avsnittet med ditt namn
· Högerklicka på sidan och välj Flytta/Kopiera
· Markera en annan persons avsnitt och klicka på Flytta
· Kontrollera att sidan flyttats till det nya avsnittet
· Flytta tillbaka sidan till avsnittet med ditt namn
INFOGA-MENYN
· Gå till avsnittet med ditt eget namn
· Skapa en sida genom att klicka på + Sida och döp den till ditt namn följt av Infoga, tex Andreas Infoga
· Klicka på Infoga och välj Tabell
· Välj en tabell som är 3x3 rutor
· Ändra storleken på rutorna i tabellen genom att dra i reglagen i tabellen
· Kolumnen till vänster ska vara störst och kolumnen till höger minst
· Klicka på Infoga och välj Bilder, Från Internet och sök efter en bild. När bilderna visas, dubbelklicka på önskad bild
· Klicka på bilden och ändra storlek
· Flytta på bilden
· Klicka på infoga och välj Ljud (Inspelningen börjar direkt!)
· Säg något kort och klicka därefter på Stoppa i det övre vänstra hörnet
· Klicka en gång på ljudklippet och välj spela upp för att lyssna på din inspelning
· Klicka på infoga och välj Klistermärken
· Leta upp ett klistermärke du gillar och klicka på det och skriv in önskad text
· Klicka någon annanstans i OneNote och infoga ett andra klistermärke
RITA-MENYN
· Gå till avsnittet med ditt eget namn
· Skapa en sida genom att klicka på + Sida och döp den till ditt namn följt av Rita, tex Andreas Rita
· Klicka på Rita och välj en penna (byt gärna färg!)
· Rita ett självporträtt genom att rita med musen och genom att använda former.
(Om det går att använda penna och skriva på skärmen går detta givetvis bra också!)
VISA-MENYN
· Gå till avsnittet med ditt eget namn
· Skapa en sida genom att klicka på + Sida och döp den till ditt namn följt av Visa, tex Andreas Visa
· Klicka på Visa och välj Sidfärg, ändra till valfri färg
· Klicka på linjering och välj ett rutat papper
· Använd nu ritafunktionen för att räkna ut ett tal, exempelvis 21*6 – föreställ dig att du förklarar för någon annan.
· Klicka på Visa och sedan Spela upp och markera med marginal den yta där du räknat ut talet
· Ta bort beräkningen och skriv istället en text på ca två meningar
· Klicka på Avancerad läsare och sedan på Playknappen för att få texten uppläst
